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Cours interentreprises, bloc 3
Journée de présence 8 : 
· situation de travail 8 : « Rédiger des dispositions et décisions »
· situation de travail 9 : « Examiner les entrées des voies de droit » 
[bookmark: _Hlk119573996]Examiner les entrées des voies de droit

Instruction de travail « Simulation d’action »

Situation de départ
Grâce au module de connaissances et aux instructions de travail précédentes, vous avez toutes les cartes en main pour examiner de manière autonome la réception de voies de droit. Les cas que vous allez rencontrer ici, et qui pourraient aussi se présenter sous cette forme dans la pratique, vous permettront d’appliquer vos connaissances.

Énoncé des tâches
Étape 1 : lisez la situation de départ de chaque exemple sur la fiche d’accompagnement.
Étape 2 : vérifiez la conformité formelle de l’exercice de la voie de droit. Pour ce faire, remplissez la grille correspondante sur la fiche de réponse.
Étape 3 : si vous ne comprenez pas quelque chose ou si quelque chose n’est pas clair, notez vos questions en suspens.


Attentes
Vous examinez au moins deux oppositions intégralement.

Organisation
Temps imparti : 20 minutes
Méthode de travail : travail individuel
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Situation de départ
Exemple 1 non disponible
Vous travaillez au sein de la commission fiscale de la commune de Zippolli. Le 20 octobre 2022, vous recevez une opposition (aussi appelée « réclamation » dans le domaine fiscal). Vous êtes maintenant chargé de traiter et de vérifier la réception de cette opposition. Remplissez la grille de réponse sur la base des documents disponibles.


	L’opposition relève-t-elle de la compétence de votre office ?
	



	Les délais ont-ils été respectés par l’opposant ?
	



	La conformité formelle est-elle respectée ?
	Forme écrite suffisante : 



Exposé des motifs : 



Procuration et signature : 



Documents nécessaires :




	Questions en suspens
	









Exemple 2
Vous travaillez au sein du service juridique du Département de l’économie et des affaires intérieures et êtes responsable des naturalisations. Monsieur Suter a fait opposition à la décision négative concernant sa demande de naturalisation. Vous devez maintenant traiter et vérifier la réception de cette opposition.

	L’opposition relève-t-elle de la compétence de votre office ?
	Vous pouvez partir du principe que tel est bien le cas.



	Les délais ont-ils été respectés par l’opposant ?
	



	La conformité formelle est-elle respectée ?
	Forme écrite suffisante : 



Exposé des motifs : 



Procuration et signature : 



Documents nécessaires :




	Questions en suspens
	









Exemple 3
Vous travaillez au sein du service juridique du Département des constructions, des transports et de l’environnement de la ville de Grouges. Vous recevez une opposition par courrier postal. Vous devez maintenant traiter et vérifier la réception de cette opposition. 

	L’opposition relève-t-elle de la compétence de votre office ?
	Vous pouvez partir du principe que tel est bien le cas.




	Les délais ont-ils été respectés par l’opposant ?
	Vous pouvez partir du principe que les délais ont été respectés.



	La conformité formelle est-elle respectée ?
	Forme écrite suffisante : 



Exposé des motifs : 



Procuration et signature : 



Documents nécessaires :




	Questions en suspens
	









Exemple 4
Vous travaillez au sein de l’administration des constructions de Rosthausen.

La boucherie Kliebenschädel prévoit d’installer un distributeur automatique de viande et de charcuterie à l’extérieur du bâtiment qui l’abrite. 
Après avoir examiné la demande de permis de construire, l’administration des constructions de Rosthausen mène la procédure d’annonce et de mise à l’enquête. Les riverains en sont informés par l’avis de construction, qui paraît simultanément dans l’organe de publication.

Les oppositions au projet peuvent être déposées jusqu’au 20 octobre 2024. Vous recevez maintenant une opposition. Vous êtes responsable du traitement de la réception de cette opposition. 


	L’opposition relève-t-elle de la compétence de votre office ?
	



	Les délais ont-ils été respectés par l’opposant ?
	



	La conformité formelle est-elle respectée ?
	Forme écrite suffisante : 



Exposé des motifs : 



Procuration et signature : 



Documents nécessaires :


	Questions en suspens
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